商务签证资料
1.  护照正本， 6个月以上有效期（如果有老护照需要提供）

2.  2寸白底彩照2张

3.  个人简历1份

4.  签证申请表1份

5.  双方公司业务往来证明（合作合同、意向书、定货单等）

6.  中方公司营业执照副本复印件

7.  中方公司的在职证明.出差证明,用公司抬头信纸打印，并盖公章

8.  韩国公司邀请函原件

9.   印鉴证明原件（3个月有效）

10.  韩国公司事业者登记证明原件

11.  韩国公司的纳税事实证明原件

12.  身份证和护照复印件（非上海使馆区要有居住证）
 旅游签证资料
1．护照正本，6个月以上有效期（如果有老护照需要提供）

2．2寸白底彩照1张

3．个人简历表1份

4．签证申请表1份

5．个人财产证明：（四样任选两样及以上）

    A、房产证（如果是父母的房子，则需要提供户口本复印件;如房产证上

是配偶者的名字，则需要提供结婚证复印件。）

    B、5万元的存款证明,存期半年以上.或半年前开户并有交易纪录的5万元以上的

      活(定)期存折复印件

    C、汽车行驶证复印件

    D、如果是企业法人，则需提供公司营业执照复印件

6．行程安排表

7．公司营业执照副本复印件

8．在职证明（用公司抬头信纸打印出来，加盖公章）

9．身份证复印件

10．护照首页复印件
 

办理时间：7-10个工作日
 

费用：RMB800

有效期：3个月

停留期：15天
 

用公司抬头纸打印
在职证明
 
     兹证明XXX（姓名）为本公司正式员工，从 XXXX年 X月进入本公司工作，担任XX（职务），月薪 XXXX元/月，拟于XX年X月X日到XX年X月X日期间前往韩国旅游。为此，本公司同意并担保其在贵国逗留期间遵守韩国的法律，按时回国。
 
恳请贵领事馆给予签证方面的便利！
                                 申请人公司名字
                                        申请时间
注意事项:
在职证明需要打印到公司正规信纸上，必须含有公司名称抬头、有效的地址、联系电话，领事馆有权用电话等其他方式进行核实。
个人简历
姓名：
出生年月：
婚姻情况：
家庭地址及联系电话：
现工作单位地址及联系电话：
本人最终学历（学校及专业）：
工作经历（公司名称及担任职务）：
      年      月~             年       月：
      年      月~             年       月：
      年      月~             年       月：
韩国出入国经历（次数）：      次
家庭成员情况：
关系              姓名            出生年月日           职业
父亲
母亲
配偶者
子女
 
 出差证明
 
    受韩国XXX（公司名）的邀请，为加强双方在业务上的合作。我公司委派XXX姓名（职务），拟于XX年X月X日到XX年 X月X日前往韩国XXX（公司名称和地址）商谈有关业务以及以后长期合作的具体事宜。为此，本公司同意并担保其在贵国逗留期间遵守韩国法律，按时回国，在此期间的所有费用由我公司承担
 
恳请贵领事馆给予签证方面的便利！
 
 
 
 
申请人公司名字
                                        申请时间

 

注意事项:


在职证明需要打印到公司正规信纸上，必须含有公司名称抬头、有效的地址、联系电话，领事馆有权用电话等其他方式进行核实。


如果贵公司没有印刷的信纸，也可以按格式用电脑做出样式。
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